
Wen treffe ich?
(Name, Titel, Position)

Nur Mut! 
Interessenvertretung 
eigentlich ganz einfach.

Knapp vorbereiten und fokussieren – Die Karte 
soll kurz vor dem Gespräch helfen, das Anliegen 
zu schärfen, den Einstieg zu erleichtern und 
den Abschluss bewusst zu gestalten.

keb-deutschland.de

Mein Abschluss:

Wie möchte ich verbleiben? 

 Welche Vereinbarung, welches Nachreichen
 oder welcher nächste Schritt soll am Ende 
 festgehalten werden?

Katholische Erwachsenenbildung Deutschland

Vor dem Gespräch:

Mein Ziel: Was möchte ich 
 in diesem Gespräch erreichen?

Meine 2–3 wichtigsten Punkte:  Was soll 
 auf jeden Fall angesprochen werden?

Meine Argumente oder Beispiele: Womit 
 kann ich mein Anliegen anschaulich und 
 überzeugend vermitteln?

Mein Einstieg:

 Welcher Anknüpfungspunkt, 
 persönliche Bezug oder aktuelle Anlass 

erleichtert den Gesprächsbeginn? 

 Welches Smalltalk-Thema könnte ich 
 ansprechen?


